CITTA DI CANOSA DI PUGLIA

Provincia di Barletta-Andria-Trani

REGOLAMENTO PER LA CELEBRAZIONE
DEI MATRIMONI CIVILI
E LA VERBALIZZAZIONE

DELLE PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO

Approvato con deliberazione di Consiglio
Comunale n. 56 del 19 agosto 2013



Art. 1 — Oggetto e finalita del Regolamento

1. Il presente Regolamento disciplina le modalita elebrazione dei
matrimoni civili come regolati dagli articoli da1@ 116 del codice civile.

2. La celebrazione del matrimonio € attivita istitumate garantita.

3. Essa ha luogo nel giorno indicato dalle parti eswnlge nella Casa
Comunale, presso la sede dell’Ufficio Matrimonl;imlerno dell’orario di
servizio, salvo quanto previsto dal successivoaart.

4. La celebrazione potra aver luogo altresi, a richidegli interessati, presso
una delle seguenti sedi, di proprieta comunale@ild individuate da
guesta Amministrazione Comunale:

- Sala Consiliare del Comune sita in Piazza Mar8rin#aggio;
- Sala degli specchi ubicata nel Palazzo Casierirsita Varrone;

Art. 2 — Ufficio e ufficiale dello stato civile. Déega di funzioni

1. l'art. 1 del D.P.R. 3 novembre 2000 n. 396 recankegolamento per la
revisione e la semplificazione dell’'ordinamentoldeitato civile, a norma
dell’art. 2, comma 12 della legge 15 maggio 1992, statuisce quanto
segue:

- Ogni comune ha un ufficio dello stato civile;

- Il sindaco, quale ufficiale del Governo, o chidostituisce a norma di
legge, € ufficiale dello stato civile;

- Le funzioni di ufficiale dello stato civile possoressere delegate ai
dipendenti a tempo indeterminato del comune, preuvperamento di
apposito corso , o0 al presidente della circosmni ovvero ad un
consigliere comunale che esercita le funzioni neargeri o nelle
frazioni, o al segretario comunale. Per il riceumaedel giuramento di
cui all'articolo 10 della legge 5 febbraio 1992, 91, e per la
celebrazione del matrimonio, le funzioni di uffi@adello stato civile
possono essere delegate anche a uno o piu cornsigheassessori
comunali o a cittadini italiani che hanno i reqtiigier la elezione a
consigliere comunale.

2. l'art. 2 del predetto D.P.R. n. 396/2000, statuistesi, quanto segue:

- Il conferimento della delega non priva il sindacellal titolarita delle
funzioni di ufficiale dello stato civile;

- La delega ai dipendenti a tempo indeterminato dehune ed al
segretario comunale deve essere conferita con edowento del
sindaco da comunicare al prefetto e resta valida ai quando non
viene revocata;



- La delega di cui al comma 2 puo riguardare I'eg&rdotale o parziale
delle funzioni e non richiede accettazione. Il date puo rinunciarvi
per gravi e comprovati motivi con atto ricevuto dimdaco. La rinuncia
ha effetto dopo trenta giorni se entro tale ternmoe viene respinta;

- La delega conferita a soggetti diversi da quedlicati al comma 2 deve
essere espressamente accettata dagli interegggitifermare oggetto di
rinuncia con atto indirizzato al sindaco che paaliu suoi effetti dal
giorno successivo a quello del suo ricevimento;

- Il sindaco pud revocare la delega. La revoca eidancia sono
comunicate al prefetto;

- Avverso l'atto che respinge la rinuncia linterésspud presentare,
entro 10 giorni dal ricevimento della relativa conuazione, ricorso al
Prefetto;

. I'art. 4 comma 3 dello stesso D.P.R.n.396/2000iksae, inoltre, che:

- Per gravi motivi, ciascun dipendente a tempo ind@teato del comune
puo essere delegato ad esercitare le funzioni fitiialeé dello stato
civile.

Art. 3 — Matrimonio richiesto da altro ufficiale

. La celebrazione richiesta da altro ufficiale dedkato civile non rientra
nella previsione di cui all’articolo 1.

. Tra le motivazioni di necessita o convenienza p@ar lfiogo, ai sensi
dellart. 109 del codice civile, alla richiesta delebrazione in altro
comune, non rientrano i diversi orari in cui atomuni consentano la
celebrazione dei matrimoni.

Art. 4 — Luogo della celebrazione del matrimonio e
verbalizzazione delle Ipblicazioni di matrimonio

| matrimoni vengono celebrati pubblicamente nefasa Comunale”.

La Casa Comunale ai fini di cui allart. 106 deldme civile per la
celebrazione dei matrimoni e rappresentata dalgicenei quali il Comune
esercita le sue funzioni:

1. I locali, di norma, individuati sono:

a. L'Ufficio di Stato Civile, Sede Municipale - Piazagartiri 23 Maggio;
b. Sala Consiliare,Sede Municipale — Piazza MartirMzgygio;
c. Sala degli Specchi — Palazzo Casieri- ,Via Varrone;



2.

| locali, di norma, individuati per la verbaazione delle pubblicazioni di
matrimonio sono:

a. L'Ufficio di Stato Civile Piazza Martiri 23 Maggio;

b. Gabinetto del Sindaco, Piazza martiri 23 Maggitizazébile solo fuori
dell'orario di servizio;

Art.5 — Calendario e orari

La celebrazione dei matrimoni civii e la verbadzione delle
pubblicazioni di matrimonio avvengono in via ordiaa nel giorno
indicato dalle parti, all'interno dell'orario di agvimento al pubblico
dell’ufficio di stato civile:

- Dal lunedi al venerdi dalle ore 10.00 alle azeD0;
- Martedi e Giovedi pomeriggio dalle ore 17.0@ alte 19.00.

La celebrazione del matrimonio fuori dall’orariosdirvizio potra avvenire,
su domanda degli interessati (Modello allegatogyip pagamento di una
somma di denaro a titolo di rimborso forfettaridlelspese per I'utilizzo

dei locali individuati, nei giorni e negli orariadtiliti nell'allegata scheda
“A”.

Le celebrazioni dei matrimoni e le pubblicazioninnpotranno avvenire
nelle seguenti festivita: 1° gennaio; 6 gennaogddmenica di Pasqua e il
giorno successivo (lunedi dell’Angelo); 25 april&; maggio; 2 giugno; 1

Agosto (festa patronale); 15 agosto; 1° novembredi@&mbre; 25

dicembre; 26 dicembre.

Per i giorni 24 e 31 dicembre le celebrazioni @ubblicazioni potranno
essere effettuate solo nelle ore antimeridianeeantron oltre le ore 11.00.

Art. 6 - Rimborso forfetario spese

Per la celebrazione dei matrimoni presso uno deghHue/o negli orari, a
pagamento, € dovuto il versamento di una somma agiar di cui

all’allegata scheda “A’con la precisazione che I'utilizzo della Sala deg|li
Specchi di Palazzo Casieri € da considerarsi esakmmente a

pagamento.

La somma di danaro da pagare e da consideratsi@di rimborso spese
forfettario per la celebrazione del matrimonio (#old meramente
indicativo: riscaldamento, energia elettrica, palizcc.).

Per la verbalizzazione delle pubblicazioni di nratmio presso uno dei
luoghi e/o negli orari a pagamento, e dovuto ilgragnto di una somma di
danaro, indicata nell’allegato scheda “A”.



La somma di danaro da pagare € da consideratsi@di rimborso spese
forfettario per la verbalizzazione delle pubblica®i di matrimonio (a
titolo meramente indicativo: riscaldamento, enegjtrica, pulizia, ecc.).

3. L'Ufficio comunale competente all'organizzazionelldecelebrazione dei
matrimoni e I'ufficio di Stato Civile Servizi Matmoni;

4. La visita delle sedi destinate alla celebrazione rdatrimoni civili pud
essere effettuata da parte dei richiedenti solpguntamento.

5. L'Ufficio di Stato Civile — Servizio matrimoni daran coordinamento con
gli altri uffici comunali interessati, le disposizii necessarie a garantire
che i servizi richiesti siano regolarmente prestat

Art.7 — Allestimento dei locali destinati alla Celérazione del Matrimonio

1. Il locale prescelto viene messo a disposizionenddéiendi un’ora prima
dell'inizio della cerimonia, per allestirlo con adi ed addobbi floreali, a
propria cura e spese, che al termine della cerimadovranno, sempre a
cura e spese dei richiedenti, essere integralnmanessi.

2. L’allestimento del locale,comunque e in ogni calae essere operato, nel
rispetto del contesto architettonico della strattur

3. E’ consentito durante la cerimonia ed esclusivamatinterno della
“Sala”, a cura e spese dei richiedenti, I'accompagento musicale.

4. 1l locale deve essere restituito nelle medesimedizomni in cui € stato
concesso per la celebrazione del matrimonio, ndre ain'ora dalla
conclusione della cerimonia e, comunque, in tentge per consentire le
operazioni di allestimento per I'eventuale secoodamonia che dovesse
tenersi nello stesso luogo e giorno.

Art. 8 — Organizzazione e Gestione del servizio

1. La celebrazione dei matrimoni richiesti dalle partorari e luoghi diversi
da quelli di cui all’art. 1 e nella Sala degli Speicdi Palazzo Casieri €
subordinata al versamento della somma di danarcatad nell’allegata
scheda “A”, che fa parte integrante e sostanzial gdresente
provvedimento.

2. L'Ufficio comunale competente all'organizzazionelldecelebrazione dei
matrimoni é I'Ufficio di Stato Civile.

3. La richiesta, redatta su apposito modulo fornitdl'diicio, relativa
alluso delle sale di cui all’allegato “Adel presente regolamento, deve
essere inoltrata almeno 60 giorni prima della dd& matrimonio
all’Ufficio di Stato Civile di questo Comune da padi entrambi gli sposi.



. L’Ufficio di Stato Civile, entro dieci giorni dallgpresentazione della
domanda, accordera l'autorizzazione per [l'utilizdella sala, ovvero
comunichera le ragioni del mancato accoglimentbistainza.

. La prenotazione della sala non sara tuttavia etidt fino a quando i
richiedenti non consegneranno la ricevuta di aviemagamento della
somma dovuta all'Ufficio di Stato Civile.

. Il pagamento potra essere effettuato direttamefderasoreria Comunale
o tramite bollettino postale intestato alla steBssoreria con l'indicazione
della causale’prenotazione sala per matrimonio civile / pubblaane
matrimonio”.

. Il mancato pagamento entro il termine di sette rgioiall’autorizzazione
costituisce implicita rinuncia da parte dei ricleat.

. La ricevuta di avvenuto pagamento deve essere goate all’Ufficio di
Stato Civile che si adoperera affinché i servighiesti dagli sposi siano
regolarmente prestati.

. Qualora i servizi richiesti non venissero prestatitutto o in parte per
causa imputabile al Comune, si provvedera allaituggine totale, o

parziale, delle somme eventualmente corrispostesiNerimborso spettera
gualora la mancata prestazione dei servizi richsgstimputabile alla parte
richiedente.

Art. 9 — Aggiornamento dell’ammontare del rimborsoforfettario

. Le somme indicate nell'allegata scheda “A”  saranaggiornate
annualmente assumendo come parametro, le variadelindice dei
prezzi al consumo, indice generale, calcolato ldétito Nazionale di
Statistica, per ciascun anno, con riferimento aderdi agosto precedente.

Art. 10 — Danni — Responsabilita — Divieti

. Nel caso si dovessero verificare danneggiameratisttlittura concessa per
la celebrazione del matrimonio, lammontare dei mdansalvo
identificazione del diretto responsabile, sara bdd® al soggetto che ha
sottoscritto la domanda di cui al precedente atobhma 1.

. Non é consentito spargere riso, confetti, fioriJambini nonché esporre
gualsiasi tipo di manifesti, striscioni o festongllarea di cui trattasi
prima, durante o dopo la celebrazione del matrimoni



. La violazione alle disposizioni dei commi precedeoimporta, fatta salva
la maggiore quantificazione del danno, I'acquisigali una penale di €.
150,00, che i nubendi dovranno versare a titolgadizione al momento
della richiesta della celebrazione del matrimonml€ .

. Il personale addetto alla redazione dell’atto dirm@onio deve attestare |l
corretto utilizzo del locale concesso per la cenmooppure contestare
eventuali danni, inadempienze, ritardi e comunicarl Dirigente del 1°

Settore, per I'applicazione della penale.

Art. 11 — Entrata in vigore

. Il presente Regolamento entra in vigore il giormoccessivo alla data di
esecutivita della deliberazione di approvazione.

. In via di prima applicazione del presente Regolamemon saranno
soggetti al pagamento dell’eventuale tariffa i mmadmi civili per i qual
sSono gia state eseguite le pubblicazioni.



Scheda “A”

CITTA DI CANOSA DI PUGLIA

Provincia di Barletta-Andria-Trani

SOMME PER RIMBORSO SPESE FORFETTARIO

Celebrazione presso la sede dell’Ufficio Matrimoni

In giorni feriali, all'interno dell’orario di serzio gratuita
In giorni feriali, al di fuori degli orari di serzio € 100,00
In giorni festivi € 150,00
Celebrazione presso la Sala Consiliare

In giorni feriali, all'interno dell’orario di serzio gratuita
(nubendi di cui almeno uno residente)
In giorni feriali, all'interno dell’orario di serzio € 100,00
(nubendi non residenti — matrimonio con delega)
In giorni feriali, al di fuori degli orari di serzio € 150,00
(residenti e non residenti)
In giorni festivi € 200,00
(residenti e non residenti)

Celebrazione presso la Sala degli Specchi — Palazzasieri
In giorni feriali, all'interno dell’orario di servio € 150,00
In giorni feriali, al di fuori degli orari di serxio € 200,00
In giorni festivi € 250,00

Verbalizzazioni delle pubblicazioni di matrimonio presso I'Ufficio di Stato Civile

In giorni feriali, all'interno dell’orario di serzio gratuita
In giorni feriali, al di fuori degli orari di serzio € 80,00
In giorni festivi € 120,00

Verbalizzazioni delle pubblicazioni di matrimonio presso il Gabinetto del Sindaco

In giorni feriali, al di fuori degli orari di serzio e nei giorni festivi

€ 120,00

| prezzi sopra elencati sono da intendersi compredisl.VV.A. se dovuta.




Modello

Ufficio di Stato Civile
Comutie€Canosa di Puglia

Modulo di richiesta per la celebrazione di matrimono civile
Verbalizzazioni delle pubblicazioni di matrimonio

Il/La sottoscritto/a

nato/a il a
residente a Via n.
Tel. , in relazione al matrimonwdle&iverbalizzazione della pubblicazione

di matrimonio che intende contrarre con:

nato/a il e

residente a Via n.

CHIEDE

che la celebrazione del matrimonio civile/verbadizione delle pubblicazione, abbia luogo il

giorno alle ore presso la sede

A tal proposito si impegna a versare I'importo psév dal relativo Regolamento — Scheda
“A”, quale rimborso forfettario delle spese cheasaro sostenute da questo Comune.

Canosa i,

Firmad dehiedente



